Как заполнить и подать согласие на информирование о налоговой задолженности
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1. По какой форме и каким способом подать согласие на информирование о налоговой задолженности
Согласие подавайте по форме, которая утверждена Приказом ФНС России от 06.07.2020 N ЕД-7-8/423@. Подать его можно (п. п. 4, 7 ст. 31 НК РФ, п. п. 2, 7 Приложения N 4 к Приказу ФНС России от 06.07.2020 N ЕД-7-8/423@):
1. в бумажном виде - лично или через представителя непосредственно в налоговый орган либо направить по почте заказным письмом;
1. в электронной форме - по ТКС или через личный кабинет налогоплательщика.
Формат подачи согласия в электронной форме также утвержден Приказом ФНС России от 06.07.2020 N ЕД-7-8/423@.

[bookmark: P21]2. Как заполнить согласие на информирование о налоговой задолженности по форме КНД 1160068
Форму, утвержденную Приказом ФНС России от 06.07.2020 N ЕД-7-8/423@, заполняйте в Порядке, который предусмотрен этим же Приказом.
Форму согласия заполнить несложно. Она состоит из одного листа и в ней есть понятные пояснения. Так, по порядку укажите (п. п. 9 - 18 Приложения N 3 к Приказу ФНС России от 06.07.2020 N ЕД-7-8/423@):
1. ИНН организации и КПП по месту ее нахождения (месту учета крупнейшего налогоплательщика) или по месту нахождения обособленного подразделения, если хотите получать информацию по нему. Если вы ИП, то укажите только ИНН, в поле КПП поставьте прочерки;
1. четырехзначный код инспекции, в которую вы подаете согласие. Код инспекции можно узнать на сайте ФНС России https://service.nalog.ru/addrno.do;
1. полное название организации, как в учредительных документах, или Ф.И.О. ИП (отчество - если есть);
1. один из двух кодов:
3. "1" - если подтверждаете согласие на информирование;
3. "2" - если отзываете его;
1. способ информирования, если подтверждаете согласие:
4. для СМС-сообщений - номер телефона в международном формате, например, "+79991234567";
4. для электронной почты - ее полный адрес, например, ALFA@ALFA.RU;
1. количество листов документа, который подтверждает полномочия представителя, если он подает согласие. Приложите к согласию оригинал или копию этого документа (п. 4 Приложения N 4 к Приказу ФНС России от 06.07.2020 N ЕД-7-8/423@);
1. код лица, которое подписывает согласие:
6. "1" - руководитель организации;
6. "2" - представитель;
6. "3" - ИП;
1. Ф.И.О. руководителя организации или физлица - вашего представителя, которые подписывают уведомление. ИП свои Ф.И.О. повторно указывать не нужно;
1. подпись и дату подписания согласия;
1. если согласие подписывает представитель - название, дату и номер документа, который подтверждает его полномочия (со знаком "N", а если номера нет - "б/н"). Например, "ДОВЕРЕННОСТЬ от 01.12.2020 N 3".
Сведения о документе, удостоверяющем личность, в согласии организации или ИП указывать не нужно (Приложение N 1 к Приказу ФНС России от 06.07.2020 N ЕД-7-8/423@).
Все поля заполняйте слева направо. В полях, для которых нет сведений, и в пустых ячейках поставьте прочерки. Текстовые поля заполните заглавными печатными буквами (п. п. 2, 5, 6, 7 Приложения N 3 к Приказу ФНС России от 06.07.2020 N ЕД-7-8/423@).
Согласие заполните в одном экземпляре. А если хотите, чтобы вам поставили отметку о приеме и дату получения, можете оформить второй экземпляр (п. 1 Приложения N 3, п. 5 Приложения N 4 к Приказу ФНС России от 06.07.2020 N ЕД-7-8/423@).
При подаче согласия в электронном виде заполните его с помощью программы вашего оператора электронного документооборота или сервиса, который реализован в личном кабинете (п. 1 Приложения N 3 к Приказу ФНС России от 06.07.2020 N ЕД-7-8/423@).
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Подать его вы можете в любой момент. Кроме того, позднее вы можете подать новое согласие и дополнить или изменить способы информирования вас о налоговой задолженности либо отозвать свое согласие. Ваше право на это НК РФ не ограничивает (п. 7 ст. 31 НК РФ).
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Согласие подавайте (п. 3 Приложения N 4 к Приказу ФНС России от 06.07.2020 N ЕД-7-8/423@):
1. для организации - в свою инспекцию по месту нахождения (по месту учета как крупнейшего налогоплательщика);
1. для ИП - в инспекцию по месту жительства. Если подаете согласие лично, можно представить его в любую другую инспекцию (за исключением межрегиональных инспекций по крупнейшим налогоплательщикам и специализированных налоговых инспекций).
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